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HISTORICO DE ALTERAGOES

A tabela seguinte contém uma descri¢cdao sumdria de todas as alteragdes efetuadas neste documento.

Descricao

Nova codificagdo e identificagdo devido a integragdo do SG (Substitui o MPTGC Ed 3 Rev 11)
Adaptagdo do texto aos novos documentos. Retirados Planos dos anexos, apenas feita referéncia
ao longo do manual;

Alteragdo de Responsabilidades “Elaboragdo”;

Secgdo 6.1 — Substituigdo de Fornecedor por Agente Econdémico introdugdo de “Cliente”.

Secgdo 6.3 — Introdugdo do ultimo periodo.

Secgdo 6.4 — Alterado o ponto relativo a area.

Secgdo 7.1.2 — Retirado ponto 9. e substituicdo da referéncia a secgdo 2.3.1 pela 7.1.1;

1 Novembro 2018 reorganizagdo do texto.

Secgdo 7.2 e 7.3 —introdugdo de “ou trés caso prescinda do recurso “;

Secgdo 7.7 — Substituicdo do Anexo V por Anexo A;

Sec¢do 13. — Introducdo da Portaria n.2 378/2017;

Secgdo 14.1 — Reclamagdes e recursos com base no Procedimento PGO5;

Secgdo 15.— Adaptagdo do texto aos novos documentos; 12 paragrafo substituida “areas de” por
“atividades relativas ao”;

Retirada a secgdo 7.8

Referencias — Introdug&o Portaria n.2 130/2018.

Atualizagdo dos documentos para a nova codificagdo, ao longo do manual.
Secgdo 5.

- 12 Paragrafo: Corregdo do cédigo no procedimento de gestdo.

- 29 Paragrafo: reorganizagdo do texto

- 42 Paragrafo: Alteragdo do tempo de arquivo
2 Maio 2019 Referéncias

- Introdugdo do Regulamento Delegado (UE) 2019/33 ;
Anexos

- Introdugdo dos ANEXOS B, C, D

Secgao 1.

Substituicio do Decreto-lei n.2 212/2004 Decreto-lei n.2 61/2020 de 18 de Agosto
Secgdo 3.

Substituicdo da “IT22” pelo “PT10-BAB”
Secgdo 7.2.

Paragrafo 6 — atualizagdo do documento
Secgdo 7.3.
5 Outubro 2020 Paragrafo 3 — atualizagdo do documento
Secgdo 10.1.

Paragrafo 9 — adequar texto ao procedimento
Secgao 12.

Paragrafo 2 — atualizagdo do documento
REFERENCIAS

Atualizagdo - documentos externos

Anexo A — Alteragdo visual
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Secgdo 3.
Substituicdo da “PQO3 ; PQC04” pelo “Mod056 , Anexo E”;
Eliminado PQCO5, PTO2-LAB, PT0O4-LAB ,PT02-LAB e PT04-LAB ;
Introduzido PT03-LAB .

Secgdo 7.
Substituicdo da “PQC04” pelo “ANEXO E ” .
Secgdn 7.1.1
Substituicdo do “PQ03” pelo “Mod020 ”;
Sec¢do 7.1.2
Substitui¢do do “PQ03” pelo “Mod020 ” ;
4 Janeiro 2021 Substituicdo do “no Laboratério” pelos documentos “Mod020 ” e “Mod056”;.

Substitui¢do do “no Laboratdrio” pelos documentos “Mod020 ” e “Mod056” ;

Sec¢do 7.4
Reformulagdo de contelido por forma a fazer alusdo a acreditagdo dos ensaios de andlise
sensorial;
Introdugdo da referéncia ao documento PT03- LAB e retirada a referéncia ao PTO2-LAB, PT04-
LAB e PQO3

Secgdo 9.
Substituicdo da “PQC03” pelo “Mod005 ”;

Introdugdo do ANEXO E, que Substitui o “PQC04 - Plano de Atividades de Avaliagdo” ;

Secgdo 10.
Retirada referéncia ao ANEXO C referente ao PT07. Reformulagdo de conteudo.
5 margo REFERENCIAS
Atualizagdo - documentos externos
Anexo C e Anexo D — substituigdo de “acordo com a Port 239/2012” por “Designativo Tradicional”
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1. OBIJETIVO

Identificar as principais regras para a certificacgdo e controlo dos produtos passiveis de usufruir das
Denominacgbes de Origem (DOP) D3o e LafGes e da Indicacdo Geografica “Terras do Ddo” (IGP Terras do D3o),
de acordo como estipulado no Decreto-lei n.2 61/2020 de 18 de Agosto e pela Portaria n.2 37/2011 de 14 de
Janeiro. O esquema de certificacdo utilizado cumpre com os requisitos do sistema de certificacdo de produtos

N.2 4 com excecdo da alinea c) do ponto 6 da NP EN ISO/IEC 17067.

2. AMBITO

Este documento é aplicadvel a todos os dos produtos passiveis de usufruir das Denominagées de Origem (DOP)

D3o e Lafes e da Indicacdo Geografica “Terras do Dao” (IGP Terras do D3do).

3. DOCUMENTOS E REGISTOS ASSOCIADOS

Todos os documentos fisicos e/ou digitais associados a este procedimento encontram-se referidos na tabela

abaixo:

Titulo

Tipo e local de
arquivo

Distribuicao

Atico - A | : | & M 1
Controlo de Documentos Informatico - Area da ntranet: Consulta através do Mod00
Estatutos e Registos Qualidade  na  pasta
g Procedimentos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
RIO4 Regulamento Disciplinar Qualidade na  pasta
Procedimentos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
Regulamento de Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
RIO7 Rotulagem Qualidade  na  pasta
g Procedimentos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
Regulamento de Andlise Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
RI08 Sensorial Qualidade na pasta
Procedimentos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
Controlo de Documentos Informatico - Area da )
PGO1 . Qualidade na  pasta Intranet: Consulta através do Mod001
e Registos :
Procedimentos
Funcdes e Informatico - Area da )
PG02 ¢ . Qualidade  na  pasta Intranet: Consulta através do Mod001
Responsabilidades .
Procedimentos
Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
PGO5 Reclamagdes e Recursos Qualidade na  pasta
Procedimentos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
PTO3-LAB Clientes - Andlise de Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
Consultas, Propostas e Qualidade  na  pasta
Contratos Procedimentos
Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
PTO5-CC Acdes de Controlo Qualidade  na  pasta
Procedimentos
Colheita e Recolha de Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
PTO6-CC Amostras Qualidade  na  pasta
Procedimentos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
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Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
PTO7-CC Selos de Garantia Qualidade  na  pasta
Procedimentos
Codificagdo e Circulagdo Informatico - Area da ,
PT10-LAB ¢ ) s Qualidade na  pasta Intranet: Consulta através do Mod001
de Amostras a Ensaiar ~
Instrugdes de Trabalho
Lista de documentos Informatico - Area da Registo (Intranet): Lista Documentos Internos
Mod001 . Qualidade na pasta
internos
Modelos
Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
Mod003 Lista de Colaboradores Qualidade na  pasta
Modelos
Mod004 - Informatico - Area da
Mod004 Monitorizagdo/Avaliagdo Qualidade na  pasta Intranet: Consulta através do Mod001
do Desempenho Modelos
Matriz de Qualificagdo de Informatico — Area da
Mod005 Colaboradores - Qualidade na  pasta Intranet: Consulta através do Mod001
Controlo e Certificagao Modelos
Declaraciio de Informatico - Area da
Mod014 . . i Intranet: Consulta através do Mod001
Confidencialidade Sﬁiﬁzge na  pasta
Mod020 Protocolo  Analitico — |nf?gnd13t|co — Area da Intranet: Consulta através do Mod001
. ~ Qualidade na pasta
Controlo e Certificagdo Modelos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
Boletim de Ensaio Informatico - Area da ) .
Mod021 L. . Qualidade  na  pasta Intranet: Consulta através do Mod001 e SivDdo
(Fisico-Quimico) Modelos
Relatério de Avaliagdo Informatico - Area da ,
Mod023 s Qualidade na  pasta Intranet: Consulta através do Mod001 e SivD3o
de Lote
Modelos
Informatico - Area da
Mod024 Relatério de Certificagdo Qualidade na  pasta Intranet: Consulta através do Mod001 e SivD3o
Modelos
Boletim de Ensaio Informatico - Area da A
Mod026 - . Qualidade na  pasta | Intranet: Consulta através do Mod001 e SivDdo
(Analise Sensorial) N
Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
Mod034 Contrato de Certifica¢do Qualidade na  pasta
Modelos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
Inscricio de Agentes Informatico = Area da Modelo (Intranet): Consulta através do Mod001
Mod035 Econdmicos Qualidade  na  pasta
Modelos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
Mod043 Protocolo Tipografias Qualidade na pasta
Modelos Tipografias
Autorizagdo de Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
Mod044a Impressdo de Selos de Qualidade  na  pasta
0 Garantia Modelos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
Nota de Entrega de Selos | Informatico - Area da
R J Qualidade na pasta Intranet: Consulta através do Mod001 e SivDao
Mod045 de Garantia
Modelos
Cadastro Viticola — Inf?gr?atlco — Area da Intranet: Consulta através do Mod001 e SivD3o
Mod0046 Resumo de Produtor S/llg:ilelzse na  pasta

Documento controlado até ao momento da impressao.
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Ficha de Campo — Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
Mod047 " Qualidade na pasta
Cadastro Viticola
Modelos
Informatico - Area da Intranet: Consulta através do Mod001
Mod056 Regras de Conformidade Qualidade  na  pasta
Modelos Internet: www.cvrdao.pt/documentos.asp
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4. TERMOS, ABREVIATURAS E DEFINICOES

Denominacdo de origem: nome geografico de uma regido ou de um local determinado, ou uma denominagdo

tradicional, associada a uma origem geografica ou ndo, que serve para designar ou identificar um produto
vitivinicola origindrio de uvas provenientes dessa regido ou desse local determinado e cuja qualidade ou
caracteristicas se devem, essencial ou exclusivamente, ao meio geografico, incluindo os fatores naturais e
humanos, e cuja vinificacdo e elaboracdo ocorrem no interior daquela area ou regido geografica delimitada.

Indicacdo geografica: nome do pais ou de uma regido ou de um local determinado, ou uma denominagdo

tradicional, associada a uma origem geografica ou ndo, que serve para designar ou identificar um produto
vitivinicola originario de uvas dai provenientes em pelo menos 85%, no caso de regido ou de local determinado,
cuja reputacdo, determinada qualidade ou outra caracteristica podem ser atribuidas a essa origem geografica
e cuja vinificacdo ocorra no interior daquela drea ou regido geografica delimitada.

Agente Econdmico: — qualquer pessoa singular ou coletiva que exerca a atividade e se encontre inscrito numa

das categorias definidas no artigo 22 do Decreto-lei 178/99 de 21 de Maio.

Imparcialidade: Presenca de objetividade.

Notas: 1- Objetividade significa que conflitos de interesse nao existem ou sdo resolvidos de modo a nao

influenciar negativamente as atividades do organismo.

2- Outros termos que sao Uteis em transmitir o conceito de imparcialidade sdo independéncia, livre de
conflitos de interesse, livre de tendéncias e preconceitos, neutralidade, justica, mente aberta, desapego e

equilibrio.

Conflito de interesse: Situacdo na qual algum membro do quadro de pessoal do organismo de certificacao

(interno ou externo) ou dos comités instituidos, qualquer que for a sua fungao no processo de certificacao,
tem interesses contrarios ao do organismo de certificagdo em uma decisdo que devesse ser por ele tomada,

ou da qual devesse participar ou a qual poderia influenciar.

Documento controlado até ao momento da impressao. 9 /30
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5. RESPONSABILIDADES

No quadro abaixo sdo apresentados os responsaveis pela elaboragao, aprovagao e codificagdo bem como

pela distribuicdo e arquivo deste manual, seguindo o descrito no PGO1 — Controlo de documentos e Registos.

Elaboragdo/Alteragao Aprovagao Codificagao Distribuicdo Arquivo

Técnico Superior: RCC RQ RQ RQ
assessor

O documento em vigor é arquivado pelo responsavel da qualidade na pasta “Manuais” e disponibilizado para
leitura e impressdo, a todas as partes interessadas, via internet na pagina da CVR do D3o e via intranet no
servidor interno a todos os colaboradores da CVR do D3o.

O procedimento existe apenas em formato de ficheiro informatico, pelo que qualquer cépia impressa é
considerada como Cdpia Nao Controlada, ndo sendo da responsabilidade do departamento da qualidade da
CVR do Dao o seu controlo.

A Ultima versdo obsoleta/desatualizada ficard arquivada em pasta eletrénica com a identificacdo que lhe
tinha sido atribuida seguida da palavra OBSOLETO ou DESATUALIZADO e data de desatualizacdo, de acesso

restrito a area da Qualidade e mantidos pelo menos até ao final do quinto ano civil.

Documento controlado até ao momento da impress&o. 10 /30
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6. INSCRICAO

6.1 Inscricao dos Agentes Econdmicos

Todos os agentes econdmicos (clientes, pessoas singulares ou coletivas), que pretendam dedicar-se a
producdo e comercializagdo de produtos vitivinicolas controlados pela CVR do D3do, devem proceder a sua
inscricdo nesta Entidade Certificadora, devendo esta estar de acordo com a inscricao previamente efetuada
no Instituto da Vinha e do Vinho, de acordo com o Decreto-Lei n.2 178/99, de 21 de Maio (D.R. n.2 118/99
Série I-A de 1999-05-21) e Portaria n.2 8/2000, de 7 de Janeiro (D.R. n.2 5, Série |-B de 2000-01-07). Excluem-
se desta obrigatoriedade os que se dediquem exclusivamente a distribuicdo e venda a retalho de produtos

embalados, rotulados, selados e munidos de dispositivo de fecho ndo recuperavel.

O pedido de inscricdo deve ser solicitado, presencialmente ou por escrito, a CVR do Ddo, e é formalizado
através do preenchimento dos documentos, Mod035 — Inscrigdo de Agentes Econdmicos, do ANEXO C- Ficha
de Registo de Armazéns ao Procedimento A¢Ges de Controlo e do Mod034 - Contrato de Certificagao,

juntamente com a documentagdo a apresentar pelos agentes econdémicos.

Sempre que ocorram alteracdes as informacdes prestadas no ato de inscricdo o Agentes Econdmico deve
comunicar por escrito essas mesmas alteracées sendo estas avaliadas pela CVR do D3o e os novos

documentos anexados ao processo.

6.2 Documentos a apresentar

Apds a rececdo do pedido de inscricdo, a CVR do Dao solicitard aos agentes econdmicos a seguinte

documentacao:

e (opia da declaragdo de Inicio de Atividade;

e (Cépia do Cartdo de Contribuinte;

e Verificagdo da Conformidade do Cadastro das Vinhas (se aplicavel), através da plataforma informatica
SIVDAO. Caso n3o exista deve ser efetuado de acordo com o Registo Central Viticola;

e Verificagdo da conformidade com a inscri¢cdo no Instituto da Vinha e do Vinho (I.V.V.) — de acordo com o
Decreto-Lei n.2 178/99 de 21 de maio;

e Mod035 Inscricdo de Agentes Econdmicos, ANEXO C - Ficha de Registo de Armazéns ao Procedimento
Técnico Ac¢des de Controlo e do Mod034 - Contrato de Certificacdo, devidamente preenchidas. - Estes

documentos sdo fornecidos pela CVR do Dao.
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No caso de empresas, a cépia da Declaracao de Inicio de Atividade e a cdpia do Cartdo de Contribuinte podem
ser substituidas por copia da Certiddo Permanente.

Sempre que ocorram modificagdes as informagdes prestadas no ato de inscrigdo o Agente Econdmico deve
comunicar, por escrito, essas mesmas alteragcGes reenviando os documentos atualizados, que serdo anexados

a0 processo.

6.3 Instalagdes

Previamente a decisdo de deferimento da inscricdo do Agente Econdmico, para verificacdo da conformidade
das informacdes prestadas sobre as instalacdes, os Agentes de Verificacdo Técnica da CVR do Dao visitam o
local, validando o ANEXO C- Ficha de Registo de Armazém e efetuando o relatério da visita no ANEXO A —
Ac¢des de Acompanhamento e Controlo Agentes Econdmicos — Check List, ambos os anexos referentes ao
Procedimento Técnico A¢bes de Controlo Caso tudo se encontre conforme, da-se seguimento ao processo.

Avisita prévia as instalagGes é dispensada quando ainstalagao ja estiver inscrita por outro Agente Econédmico.

6.4 Cadastro

Para a realizacdo do cadastro viticola das vinhas aptas a producdo de produtos vitivinicolas com direito a DOP
(D3o ou Lafdes) ou IGP da area geografica Terras do D3o, os classificadores deslocam-se as propriedades em
guestdo, efetuando no local o respetivo levantamento, através do preenchimento da Mod047 — Ficha de
Campo — Cadastro Viticola. O cadastro contempla, no minimo a seguinte informacao:

e Identifica¢do do Explorador;

e Identificacdo da Vinha (Parcela);

e Caracteristicas da Vinha;

e (Castas (por numero de pés);

Em gabinete, os elementos recolhidos no campo sdo inseridos no sistema informatico, possibilitando a todo
o0 momento a consulta dos dados do produtor, quer por parcela, quer por resultado global (identificagdo do
explorador, n.2 de parcelas, n.2 de pés, area e distribuicdo percentual por casta), podendo ser gerado um

ficheiro pdf — Mod046 — Cadastro Viticola — com a informacao atras referida.
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7. AVALIACAO DE LOTE

A avaliacdo é efetuada a lotes de produtos quer em granel quer em produtos engarrafados sem selo de
garantia. Simultaneamente pode ser solicitada a atribuicdo de menc¢des “tradicionais”! e a identificacdo de

uma ou de duas castas a utilizar na rotulagem.

O prazo de validade da avaliacdo de lote para produtos em granel é de 270 dias. Nos lotes de produtos
engarrafados é de 4 anos para os vinhos tintos e vinhos espumantes tintos, de 2 anos para os vinhos rosados,

vinhos brancos, vinhos espumantes rosados e brancos.

O ANEXO E- Plano de Atividades de Avaliacdo, inclui as varias fases do processo, prazo maximo para a sua

conclusdo, area funcional envolvida e responsavel.

7.1 Esquema de Certificagao

7.1.1 Vinhos

A CVR do Dao, como Organismo de Certificagdo de produtos vitivinicolas, com direito a DOP e a IGP da érea

~on

geografica “Terras do D3ao” adotou o sistema de Certificacdo seguinte cumprindo com os requisitos do
esquema de certificacdo de produtos N.2 4 com excegdo da alinea c) do ponto 6 da NP EN ISO/IEC 17067:
1) Recegdo de amostras do lote a certificar de acordo com o descrito no neste Manual e no Procedimento

Técnico PTO6-CC— Colheita e Recolha de Amostras;

2) Determinagdo das caracteristicas do produto de acordo com os critérios das analises fisico-quimicas e
sensoriais estabelecidos no “Mod020 - Protocolo Analitico — Controlo e Certificacdo”;

3) Avaliagdo das condigbes de aptidao dos produtos para certificagdo incluindo a rotulagem;

4) Avaliagdo do produto no Laboratério da CVR do D3o, através da execugdo dos ensaios fisico-quimicos e
sensoriais indicados no “Mod020 — Protocolo Analitico — Controlo e Certificacdo” e das condi¢des descritas
no “Mod056 — Regras de Conformidade, com emissdo dos relatdrios Mod021 - Boletim de Ensaio (Fisico-

Quimico) e Mod026 - Boletim de Ensaio (Analise Sensorial);

! De acordo com a Portaria n.° 26/2017 de 13 de Janeiro
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Revisdao da informacao e dos resultados relacionados com a avaliacdo do produto e da rotulagem com

emissao do relatério Mod023 — Relatdrio de Avaliacdo de Lote;

Decisdo do processo de certificagdo e emissdo do relatério de certificagdo para o Agente Econdmico
Mod024 — Relatério de Certificagcdo autorizando a utilizacdo de certificados de conformidade do produto

de acordo com o descrito neste manual (sec¢do 10. Selos de Garantia);

Acompanhamento e controlo de amostras dos produtos certificados no mercado (Secgdo 13. Atividades
de Inspec¢do e Controlo e —o ANEXO E - Programa A¢des de Controlo, referente ao Procedimento Técnico

“AcOes de Controlo”);

Acompanhamento e controlo de amostras dos produtos certificados nas instalacbes dos Agentes
Econdmicos (ANEXO E - Programa Ac¢Ges de Controlo, referente ao Procedimento Técnico “Acbes de

Controlo”).

7.1.2 Vinhos Espumantes

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Certificacdo dos vinhos base espumante de acordo com o descrito nos pontos 1 a 5 (excluindo a
rotulagem) da sec¢do 7.1.1.

Avaliacdo do método tecnolégico utilizado de acordo com o descrito no ponto 4 do Artigo 10.2 da Portaria
155/2014 de 7 de agosto e da alinea a) do ponto 5 do Artigo 11.2 da Portaria 246/2014 de 25 de novembro,
através da verificacdo da segunda fermentacdo em garrafa nas instalacées do Agente Econémico.
Recegdo de amostras do lote de vinho espumante a certificar de acordo com o descrito neste manual e
no procedimento Técnico PTO6-CC — Colheita e Recolha de Amostras);

Determinacdo das caracteristicas do produto de acordo com os critérios das analises fisico-quimicas e
sensoriais estabelecidos no “Mod020 - Protocolo Analitico — Controlo e Certificacdo”;

Avaliagdo das condi¢des de aptiddao dos produtos para certificagao incluindo a rotulagem;

Avaliacdo do produto no Laboratério da CVR do Dao, através da execuc¢do dos ensaios fisico-quimicos e
sensoriais indicados no “Mod020 — Protocolo Analitico — Controlo e Certificacdo” e das condi¢Oes descritas
no “Mod056 — Regras de Conformidade, com emissdo dos relatdrios Mod021 - Boletim de Ensaio (Fisico-
Quimico) e Mod026 - Boletim de Ensaio (Analise Sensorial);

Revisdo da informacdo e dos resultados relacionados com a avaliagdao do produto e da rotulagem com

emissdo do relatério Mod023 — Relatério de Avaliagdo de Lote;
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8) Decisdo do processo de certificagdo e emissdo do relatério de certificagdo para o Agente Econdmico
Mod024 — Relatério de Certificacdo autorizando a utilizacdo de certificados de conformidade do produto
de acordo com o descrito neste manual (sec¢do 10. Selos de Garantia);

9) Acompanhamento e fiscalizacdo de amostras dos produtos certificados no mercado (Secgdo 13.
Atividades de Inspec¢do e Controlo e o ANEXO E - Programa Ac¢des de Controlo, referente ao Procedimento
Técnico “PT05-CC - Acbes de Controlo”);

10) Acompanhamento e fiscalizacdo de amostras dos produtos certificados nas instalagdes dos Agentes

Econdmicos (ANEXO E - Programa Ac¢Ges de Controlo, referente ao Procedimento Técnico “PT05-CC -

Acoes de Controlo”).

7.2 Avaliacao de Produtos

Em cada campanha, os produtores de uvas e vinho tém a obrigatoriedade de apresentarem uma Declaragado
de Colheita e Producdo (DCP), sendo o Instituto da Vinha e do Vinho o Organismo responsavel pela sua
centralizacdo, gestdo e controlo.

Os produtores de uvas e vinho que ndo efetuem a Declara¢do de Colheita e Produgado ficam impossibilitados
de solicitar a certificacdo dos seus produtos e, consequentemente, de efetuarem a sua a comercializagao
com denominacdo de origem ou indicacdo geografica correspondentes a respetiva colheita.

Os Agentes Econdmicos produtores de vinho devem, para cada campanha, solicitar a CVR do Ddo a
certificacdo dos produtos vitivinicolas com direito as DOP ou IGP controladas pela CVR do Dao, que
pretendem comercializar, através da plataforma informatica SIVDAO (com acesso condicionado por nome de
utilizador e palavra passe individualizada). Em plano de contingéncia esta solicitacdo pode ser formalizada
através do preenchimento do ANEXO A - Pedido de Certificacdo - Registo de Amostras — Plano de

Contingéncia, referente ao Procedimento Técnico “PT06-CC — Colheita e Recolha de Amostras”.

O registo de amostras pelo Agente Econdmico na plataforma SIVDAO esta condicionado pela conformidade

da DCP com as areas inscritas e respetivas produtividades, de acordo com o estatuto de cada DOP ou IGP.

A colheita de amostras deve ser efetuada pelo Agente Econdmico, de acordo com o procedimento PT06-CC
— Colheita e Recolha de Amostra, disponibilizado pela CVR do Dao. As amostras sao enviadas ou entregues
nos servigos de Amostras, devidamente etiquetadas, com a folha de cédigos gerada pela plataforma SIVDAO,

apos o registo da amostra, pelo Agente Econémico.
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Cada amostra serad remetida a CVR do Ddo em quatro exemplares de 750 ml (ou trés caso prescinda do
recurso), sendo aconselhavel que o Agente Econdmico figue com um exemplar em seu poder. Apds a entrada
nos servicos de Amostras, é efetuada a codificagdo e confidencializagdo de acordo com o Procedimento
Técnico "PT10-LAB - Codificagdo e Circulagdo de Amostras a Ensaiar", sendo remetidas para o Laboratdrio

para execucdo de ensaios fisico-quimicos e sensoriais.

Finalizada a execucgdo dos ensaios fisico-quimicos e sensoriais, andlise de conformidade, revisao e tomada de
decisdo, os quantitativos considerados conformes passardo a ficar registados no sistema informatico da CVR
do D3o (SIVDAO) em conta corrente especifica, de acordo com o solicitado pelo Agente Econémico, sendo

emitido o respetivo Relatdrio de Avaliagdo de Lote (Mod023).

7.3 Revalidacdo da Avaliacdo de Lote e/ou atribuicdo de menc¢des “tradicionais”

Quando o Agente Econdmico ndo efetuar o engarrafamento e selagem dos lotes de produtos avaliados
conforme dentro do prazo de validade (secgdo 7.) deve solicitar a respetiva revalidagdo. Associado ao pedido
de revalidacdo pode ser solicitada a atribuicdo de mencdes “tradicionais”. Em qualquer dos casos os Agentes

Econdmicos procedem ao registo de amostras na plataforma SIVDAO.

A colheita de amostras efetuada pelo Agente Econdmico, de acordo com o procedimento PT06-CC — Colheita
e Recolha de Amostra, disponibilizado na pagina da CVR do Ddo via internet. As amostras sdo enviadas ou
entregues nos servicos de Amostras, devidamente etiquetadas, com a folha de cédigos gerada pela
plataforma SIVDAO.

Cada amostra serad remetida a CVR do Dao em quatro exemplares de 750 ml (ou trés caso prescinda do
recurso), sendo aconselhavel que o Agente Econdmico fiqgue com um exemplar em seu poder.

Ap0ds a entrada nos servigos de Recegdo de Amostras, é efetuada a codificagdo e confidencializagao de acordo
com o Procedimento Técnico "PT10-LAB - Codificacdo e Circulacdo de Amostras a Ensaiar", sendo remetidas
para o Laboratério para execucdo de ensaios fisico-quimicos e sensoriais.

Finalizada a execucdo dos ensaios fisico-quimicos e sensoriais, analise de conformidade e tomada de decisao,
os quantitativos considerados conformes passarao a ficar registados no sistema informatico da CVR do Dao
(SIVDAO) em conta corrente especifica, de acordo com o solicitado pelo Agente Econémico, com nova data

de avaliagdo emitida no respetivo documento Mod023 - Relatdrio de Avaliagdo de Lote.
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7.4 Ensaios Fisico-Quimicos e Sensoriais

Os ensaios necessarios a apreciacdo dos produtos vitivinicolas das DOP e IGP sob controlo da CVR do D3o
sdo executados no seu Laboratdrio de Ensaios Fisico-Quimicos e Sensoriais (Camara de Provadores) de
acordo com o descrito no procedimento técnico “PT03 — LAB — Clientes — Analise de Consultas, Propostas
e Contratos”. O Laboratério, designado por Laboratdrio da CVR do D3o, é um dos setores da Comissao
Vitivinicola Regional do D3o. Este encontra-se acreditado para:
e Ensaios Fisico Quimicos desde 1999, segundo a NP EN 45001 com consequente renovacdo da acreditacdao
em maio de 2002 de acordo com a NP EN ISO/IEC 17025;
e Ensaios de Andlise Sensorial desde julho de 2019 segundo a NP EN ISO/IEC 17025.

Como Laboratério Acreditado possui um Certificado com o nimero de acreditagdo L0230-1 concedido
pela entidade de acreditacdo, IPAC. A acreditacdo, reconhece a competéncia técnica do Laboratdrio da
CVR do DAO para o &mbito descrito no Anexo Técnico N2 L0230 em vigor e o funcionamento de um

sistema de gestao.

7.5 Comunicag¢ao de Movimentos

Os Agentes Econdmicos, apds a rececao dos documentos de avaliacdo de lote de produtos vitivinicolas ficam
obrigados a comunicar a CVR do D3o todos os movimentos em armazém (lotes, engarrafamentos e
transferéncias entre armazéns). Esta comunicagdo é efetuada utilizando a plataforma SIVDAO, mediante a
atribuicdo de um nome do utilizador e de palavra passe individualizada por requerente fornecida pela CVR
do D3o. Em Plano de contingéncia podem ser utilizadas os Anexos disponibilizadas para o efeito: ANEXO B —
Lotes-Informagdo, ANEXO C — Comunicagao de Engarrafamento e o ANEXO D — Comunicagdo de Transporte

-Transferéncia e Venda.

Os servicos de Verificagdo Técnica processam essa informacdo sendo gerados os correspondentes registos

no sistema informatico (SIVDAO).

7.6 Comercializacao a Granel de Produtos DOP ou IGP

A comercializacao a granel de produtos vitivinicolas DOP ou IGP, apenas pode ser efetuada entre Agentes
Econdmicos inscritos na CVR do Dao, sob pena de suspensdo ou perda da respetiva DOP ou IGP.

Conforme referido na sec¢do 7.5, o transporte a granel de produtos vitivinicolas sé pode ser efetuado apds

prévia comunicagdo & CVR do D3o (plataforma informética SIVDAO ou preenchimento do ANEXO D —
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Comunicagdo de Transporte -Transferéncia e Venda) e acompanhados da respetiva documentagdo, em
particular do Documento de Acompanhamento, submetido no site da Autoridade Tributaria e Aduaneira ou
no site do Instituto da Vinha e do Vinho, dependente do tipo de Agente Econémico. Este documento é

previamente validado pelos Servigos de Verificacdo Técnica.

7.7 Fluxograma do Processo de Certificacao

O ANEXO A descreve o Fluxograma do Processo de Certificacdo, que envolve, genericamente, as etapas desde

a inscricdo até a atribuicdo dos Selos de Garantia.

8. CONTAS CORRENTES DOS AGENTES ECONOMICOS

Os Agentes Econdmicos tém a obrigacdo regulamentar de manter registos dos movimentos dos produtos
vitivinicolas em armazém, designados por contas-correntes, de acordo com o Despacho Normativo n.2
42/2000 de 8 de setembro.

As contas correntes devem ser estabelecidas em func¢do do tipo de produto, DOP, IGP, espécie, ano de
colheita, designativo de qualidade e casta — designando-se por conta corrente especifica.

As contas correntes devem ser estabelecidas em livros préprios, fornecidos pelo Instituto da Vinha e do
Vinho, ou em aplica¢do informatica (Reg (CE) n.2 436/2009 de 26 de maio).

As contas correntes devem estar disponiveis para consulta por parte da CVR do D3do, sempre que esta as

solicite.

9. ROTULAGEM

Os Agentes Econdmicos nao podem utilizar rotulagem em produtos certificados sem a prévia aprovacao pela
CVR do Dao.

A avaliagao, revisdo e aprovacao sao efetuadas pelos colaboradores habilitados referidos no “Mod005 —
Matriz de Qualificacdo de Colaboradores — Controlo e Certificacdo”, em concordancia com o Regulamento
de Rotulagem da CVR do D3o e demais legislagdo em vigor a data da apresentagao.

A solicitacdo da aprovagdo é efetuada pelos Agentes Econdmicos, sendo para isso necessario o envio da
magqueta correspondente a cada rotulagem. As maquetas deverao ser introduzidas na plataforma informatica
SIVDAO. Poderdo ainda ser remetidas em suporte de papel ou em suporte digital por Email. Em qualquer dos
casos deve ser possivel efetuar a sua apreciagdo, nomeadamente no que diz respeito ao tamanho real das
indicacGes expressas. As maquetas devem corresponder sempre a rotulagem que se pretende utilizar.

A apreciacdo é efetuada por ordem de entrada na CVR do Dao.
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Apds a apreciacdo o Agente Econdmico é informado por escrito ou através de consulta na plataforma
informatica SIVDAO do resultado da avaliacdo, num prazo maximo de dez dias Uteis a contar da data de
entrada, sendo indicados os aspetos ndao conformes, em caso de ndo aprovagao. Em caso de aprovagdo a
rotulagem passara a constar do processo de cada Agente Econdmico.

A utilizacdo de rotulagem n3do aprovada e/ou ndo conforme pode levar a procedimento disciplinar, suspenséo

ou anulagdo da certificagao do produto vitivinicola.

N3o pode haver nenhuma alteragdo a rotulagens aprovadas sem prévia reapreciagao pela CVR do Dao.

10. SELOS DE GARANTIA

A CVR do D3o tem como marca de conformidade o Selo de Garantia. E com a aposi¢do do selo de garantia
nas embalagens a utilizar na comercializa¢do, que sdo evidenciadas as Denominag¢des de Origem e a Indicagdo
Geografica certificadas pela CVR do D3o. O procedimento PTO7-CC - Selos de Garantia descreve a
metodologia inerente a marca de conformidade.

O fornecimento dos Selos de Garantia s6 pode ser efetuado para lotes de produtos vitivinicolas avaliados em

conta corrente (granel ou engarrafados), cujo prazo de validade ndo tenha expirado (Seccdo 7.).

Os Selos de Garantia sdo identificados por uma série alfanumérica sequencial, permitindo que cada exemplar

seja Unico.

A CVR do Dao disponibiliza Selos de Garantia na forma de cavaleiro, contra-rétulo e os designados por série-

propria — selos impressos diretamente na rotulagem do Agente Econdmico, previamente aprovada pela CVR

do D3o. Esta impressdo apenas pode ser efetuada nas tipografias autorizadas, com as quais a CVR do Ddo
estabeleceu um protocolo para o efeito (Mod043- Protocolo Tipografias).

As tipografias enviam obrigatoriamente os Selos de Garantia para a CVR do Dao e nunca para os Agentes

Econdmicos.

A utilizacdo de Selos de Garantia na forma de série-prdpria envolve as seguintes etapas:

e Solicitagdo a CVR do Dao do pedido de atribuicdo de série e numeracgdo, através da introdugdo da
informagdo necessaria na plataforma SIVDAO; ou, em plano de contingéncia utilizando o ANEXO A —
Pedido de Envio de NumeracGes para Série Prépria, referente ao Procedimento Técnico “PT07-CC — Selos
de Garantia”;

e Introducdo dos dados constantes do ANEXO A — Pedido de Envio de NumeragGes para Série Prdpria,

referente ao Procedimento Técnico “PT07-CC — Selos de Garantia” no sistema informatico, pelos

Documento controlado até ao momento da impressao. 19 /30



COMISSAO N DAO o o ~ -
weiibins DAQO B Manual de Certificacio MT01-CC
Edicao 05

mar¢o 2021

colaboradores do secretariado, caso se utilize a versdao papel, sendo gerado um documento de
autorizacdo, Mod044 - Autorizacdo de Impressao de Selos de Garantia;
e Envio, pelos colaboradores do secretariado, do Mod044 - Autorizacao de Impressao de Selos de Garantia

a tipografia autorizada, que procede a impressao.

10.1 Requisicdo de Selos de Garantia

Os Selos de Garantia tém de ser requeridos a CVR do D3o através da plataforma informatica SIVDAO, na qual
é identificada a DOP ou IGP, a espécie, o tipo, o designativo, o ano de colheita, a marca comercial, o lote, a
capacidade do recipiente a selar, o tipo de selo a requisitar e, bem como a quantidade de selos de garantia
pretendidos. Esta requisicdo também pode ser efetuada através do preenchimento do ANEXO B — Requisicdo
de Selos de Garantia, referente ao Procedimento Técnico “PT07-CC — Selos de Garantia”, constando a mesma
informacao.

Cada fornecimento de Selos de Garantia produz registos informaticos, movimentando automaticamente as
contas correntes dos lotes de produtos vitivinicolas avaliados, sendo emitida simultaneamente o Mod045 -
Nota de Entrega de Selos de Garantia.

Em diferido é efetuada a decisdo do processo de certificacdo e emissao do relatdrio de certificacdo para o
Agente Econdmico (Mod024 — Relatério de Certificagao);

O levantamento dos Selos de Garantia é efetuado pelo Agente Econdmico, ou na impossibilidade do
levantamento ser efetuado por mao prépria, o Agente Econdmico informa a CVR do Ddo do modo como
pretende que os Selos de Garantia sejam enviados (por correio ou transportadora). Em plano de contingéncia
os selos de garantia podem também ser requisitados através do ANEXO B — Requisi¢do de Selos de Garantia,
referente ao Procedimento Técnico “PTO7-CC — Selos de Garantia”.

Com a emissdo da “Nota de Entrega de Selos de Garantia” é efetuada a cobranca da Taxa de Certificagdo e
das Taxas de Promocgdo e de Coordenagdo e Controlo.

O valor da Taxa de Certificagdo é revisto anualmente pelo Conselho Geral e divulgado através da Tabela de
Precos. A fixacdo do valor das Taxas de Promoc¢do e de Coordenacdo e Controlo é da responsabilidade do
Instituto da Vinha e do Vinho.

Em caso de inexisténcia de produtos vitivinicolas em conta corrente ou com validade expirada, o sistema
informatico impossibilita automaticamente o seu fornecimento.

Os Selos de Garantia tém de ser apostos nos produtos vitivinicolas e rotulagens para os quais foram

requisitados.
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Em casos pontuais, devidamente justificados, poderdao ocorrer pedidos de devolucdo de Selos de Garantia,
de acordo com o procedimento técnico “Selos de Garantia”.

A utilizagdo indevida do Selo de Garantia é passivel de atuagao por parte da CVR do D3o, que pode ir da
simples adverténcia, a anulagdo da certificagdo do produto vitivinicola. O Regulamento Disciplinar descreve

as penaliza¢des a aplicar em caso de estabelecimento de processo disciplinar.

11. DESCLASSIFICAGOES

Em cada campanha os produtores podem:

1. N3ao solicitar a avaliacdao de lotes como DOP ou IGP de um produto vinico referido na sua DCP como apto
a DOP ou IGP, devendo comunicar a entidade certificadora essa disposi¢ado;

2. Solicitar a desclassificagdo de lotes de vinho avaliado com DOP para IGP ou Vinho.

3. Solicitar a desclassificagdo de vinho IG para Vinho.

A CVR do D3do pode ainda proceder a desclassificacdo de produtos vitivinicolas sempre que nas suas
atividades de controlo, detete praticas enoldgicas ndo autorizadas, auséncia de tipicidade dos produtos com
direito a DOP ou IGP ou os produtos deixem de cumprir os requisitos estabelecidos para a certificacdo.

O controlo dos produtos vinicos que sejam desclassificados de DOP ou IGP para Vinho passara a ser da

responsabilidade do Instituto da Vinha e do Vinho.

12. CERTIFICADOS DE ORIGEM E ANALISE

Os Certificados de Origem e Analise destinam-se apenas a produtos vitivinicolas certificados, rotulados,
selados, com dispositivo de fecho ndo recuperdvel, ou seja, aptos a serem introduzidos no mercado.
Determinados mercados de importacao, fora da Unido Europeia, exigem aos importadores a apresentacao
de Certificados de Origem e/ou Andlise que funcionam como documento aduaneiro para desalfandegar os
produtos no mercado de destino.

A emissdo dos Certificados de Origem e/ou Analise deve ser solicitada a CVR do D3o através da plataforma
informdtica SIVD3o ou, eventualmente, pelo preenchimento do Anexo B - Requisicdo de Colheita de
Amostras e de Certificados de Origem, referente ao Procedimento Técnico “PT06-CC— Colheita e Recolha de
Amostras”.

Os certificados podem ser emitidos a partir da referéncia de certificacdo do produto, através do sistema de
Colheita Periédica para Exportacdo, ou da amostra de exportacao.

As amostras de Exportagdo seguem um percurso idéntico as destinadas a certificagdo de produto.
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O Sistema de Colheita Periddica para Exportac¢do (CP), é formalizado através da plataforma SIVDAO, ou pelo
envio a CVR do Dao do ANEXO C — Colheita Periddica para Exportacao, referente ao Procedimento Técnico
“PT06-CC — Colheita e Recolha de Amostras” devidamente preenchida. As amostras sdo recolhidas por lote,
de vinhos ja engarrafados, rotulados ou ndo e seguem o percurso normal da certificacdo. Apds verificacdo de
conformidade, esta tem uma validade de um ano, exceto se antes deste prazo for esgotado o stock do
respetivo lote.

Os Certificados de Origem e/ou Anadlise ndo constituem documentos formais de Certificagdo. Esta é
evidenciada pelo Mod024 - Relatério de Certificacdo e/ou pelo Selo de Garantia.

Sempre que se entenda conveniente, a CVR do Dao podera proceder, para controlo, a colheita de amostras
da encomenda identificada no pedido, para emissdao dos documentos.

Para volumes inferiores a 125 litros e quando o pais de destino ndo exija Certificado de Anadlise, pode ser

emitido apenas Certificado de Origem sem execucao de colheita de amostras.

13. ATIVIDADES DE INSPECCAO E CONTROLO

No decurso da sua atividade, e de acordo com as competéncias estipuladas nos seus Estatutos e na legislacdo
gue regulamenta as respetivas DOP e IGP sob seu controlo (Decreto-Lei n.2 296/90, Portaria n.2 246/2014,
Portaria n.2 155/2014 e Portaria n.2 378/2017), a CVR do D3o realiza diversas a¢Ses de acompanhamento e
controlo, em qualquer fase do processo de certificacdo.

Além das atividades de acompanhamento e controlo efetuadas durante a sua normal atividade, a CVR do
Dao elabora ainda um Programa de Ac¢des de Controlo (Anexo E do Procedimento Técnico PT05-CC — A¢Ges
de Controlo).

As acdes de acompanhamento e controlo sdo executadas pelos Agentes de Verificagdo Técnica, de acordo
com o PT05-CC — Acdes de Controlo, sendo preenchido o ANEXO A - A¢des de Acompanhamento e Controlo
Agentes Econdmicos — Check List, deste procedimento. Destas a¢des de controlo é elaborado um relatério
na pagina 2 deste Anexo, validado pelos Agentes de Verificagdo Técnica e pelo Agente Econdmico, sempre
gue possivel, indicando as medidas a implementar, se aplicavel. Uma cdpia deste registo fica na posse do
Agente Econdmico.

No caso de os factos verificados se enquadrarem numa infragao disciplinar, é elaborado o respetivo processo
disciplinar de acordo com o Regulamento Disciplinar.

Caso as infragdes verificadas ultrapassem as competéncias da CVR do Ddo, delas é efetuada uma participacado

a(s) entidade(s) competente(s).
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14. RECLAMAGOES E RECURSOS

14.1 Apresentadas pelos Agentes Econdmicos

Os Agentes Econdmicos ou outros podem apresentar reclamacées ou recursos no ambito da certificacao,
seguindo o procedimento “PGO5 - Reclamagdes e Recursos”, disponibilizado via internet, na pagina de CVR do
Dao.

Deverdo ser apresentados na forma escrita, dirigidos a Area da Qualidade, preferencialmente através do
preenchimento do formulario “Reclamacdes/Recursos/Sugestdes” disponibilizado via internet, na pagina de

CVR do D3o ou través de outro meio, tal como, balcdo de atendimento ou e-mail.

14.2  Apresentadas aos Agentes Econdmicos

Os fornecedores de produtos vitivinicolas certificados pela CVR do D3ao devem proceder ao registo e
tratamento de todas as reclamagbes que lhe sejam apresentadas, referentes aos seus produtos. Estes
registos devem ser disponibilizados a CVR do Dao, sempre que por esta solicitados no decorrer das acGes de

controlo.

15. COLABORADORES AFETOS AO CONTROLO E CERTIFICACAO E AO
LABORATORIO

A CVR do Dao garante que os colaboradores afetos as atividades relativas ao Controlo e Certificacao e ao
Laboratdrio possuem competéncia técnica para as funcGes que desempenham.

Qualquer colaborador da CVR do Dao, afeto a estrutura de Controlo e Certificagao, é obrigado a declarar a
existéncia de liga¢des, anteriores (2 anos antes) ou atuais, com clientes ou com quem concebeu o produto
cuja avaliagdo ou certificagao Ihes seja atribuida. Através do preenchimento do Mod014 — Declaragdo de
confidencialidade, os colaboradores comprometem-se a respeitar as regras de confidencialidade e sigilo
profissional no que diz respeito a toda a informacdo a que tém acesso no desempenho das suas fungdes,
incluindo informacdes sobre os produtos vitivinicolas e/ou fornecedores, independéncia de interesses
comerciais e outros, assim como a cumprir as politicas definidas pela CVR do Dao.

No procedimento PG02 — Fung¢des e Responsabilidades, estdo descritas as habilitagdes minimas e a
experiéncia minima requeridas, estdo ainda definidas as competéncias e descritas as fung¢des inerentes as

tarefas a desempenhar para cada funcgao.
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Para cada colaborador é preenchido o modelo, Mod004 — Monitoriza¢cdo/Avaliacdo do Desempenho, onde
é registado o nome, o tipo de vinculo para com a empresa, a funcio que desempenha, a drea/departamento
onde exerce a fungdo, as habilitagdes académicas que o colaborador possui, quem o substitui e quem vai
substituir. E registado ainda a monitorizacdo do desempenho individual para os critérios definidos para cada
funcdo e a avaliagao da formacdo efetuada anualmente.

O Mod003 - Lista de Colaboradores, reine em um documento todos os colaboradores, as fung¢des que
desempenham, a area/ departamento onde exerce a fungdo dentro da estrutura de Controlo e Certificagdo

e a politica de substituicGes.
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REFERENCIAS (edigdo em vigor):

NP EN ISO 9000 — Sistemas de Gestdo da Qualidade. Fundamentos e Vocabulario;

NP EN ISO/IEC 17025 — Requisitos gerais de competéncia para laboratérios de ensaio e calibracéo;

NP EN ISO/IEC 17065 — Avaliacdo da conformidade. Requisitos para organismos de certificacdo de produtos,
processos e servicos — requisito 8 (opgdo A);

DRC0O01 — Regulamento Geral de Acreditagao;

DRCO006 — Procedimento para Acreditacdo de Organismos de Certificacdo;

OGCO001 — Guia para a Aplicagdo da NP EN ISO/IEC 17025;

0OGCO002 — Guia para a acreditagao de Laboratdrios Quimicos;

Despacho Normativo 42/2000 de 08 de Setembro

Decreto-Lei n.2 178/99, de 21 de Maio

Decreto-Lei 61/2020 de 18 de Agosto

Portaria n.2 8/2000, de 7 de Janeiro

Portaria n.2 26/2017 de 13 de Janeiro

Portaria n.2 130/2018 de 09 de Maio

Regulamento UE n.2 1169/2011 de 25 de Outubro

Regulamento Delegado (UE) 2019/33 da comissdo de 17 de outubro de 2018

Regulamento Delegado (UE) 2018/273 da Comisséo, de 11 de dezembro

Legislacdo Comunitdria e Nacional que constam da Lista de CertificacGes sob Acreditacdo Flexivel

OTE - OrientagGes Técnicas emitidas pelo IVV, I.P.
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ANEXO A — Fluxograma do Processo de Certificacao
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ANEXO B — Lotes — Informacao

Denominagdo Social:

Designa¢do do Armazém:

Informamos que procedemos ao(s) seguintes Lote(s) na data (Dia/Més/Ano) / /

Assinalar com (X) apenas uma DOP ou IGP

Denominacdes de Origem (DOP): D3o [ Lafdes [ Indicacdo Geogréfica Terras do D3o (IGP) [

COMPOSICAO DO LOTE LOTE FINAL
N.2 de Lote Tipo (1) Espécie(2) Colheita Litros N.2 de Lote Litros

A preencher pelo requerente (letra legivel)

Data (Dia/Més /Ano): / /

Nome:

Cargo:

Assinatura:

A preencher pela CVR do Ddo
Verificar a existéncia de “Data”, “Nome” Legivel e “Cargo” do requerente.

Conforme O N3o Conforme O Indicar o motivo
Data (Dia/Més /Ano): / /
Nome: Assinatura:

(1) = Vinho; Vinho Espumante  (2) — Tinto; Branco; Rosado
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Denominagdo Social:

Designa¢do do Armazém:

Informagdo de engarrafamento do produto vitivinicola abaixo identificado:

Assinalar com (X) apenas uma DOP ou IGP

Denominacdes de Origem (DOP): D3o [ Lafdes [ Indicacdo Geogréfica Terras do D3o (IGP) [
Identificagdo do Produto
Lote Tipo (1) Espécie (2) Colheita Desig./castas (3) Litros
Embalagens Resultantes do Engarrafamento por capacidade
1500 ml 750 ml 500 ml 375 ml @
N.2 N.2 N.2 N.2 N.2

A preencher pelo requerente (letra legivel)

Data (Dia/Més /Ano):

/

Nome:

Cargo:

Assinatura:

A preencher pela CVR do Dao

Verificar a existéncia de “Data

Data (Dia/Més /Ano):

”n ou

Conforme O Ndo Conforme O

/

Nome:

Nome” Legivel e “Cargo” do requerente.

Indicar o motivo

Assinatura:

@ — Qutra capacidade Autorizada
(1) - Vinho; Vinho espumante.

(2) — Tinto; Branco; Rosado.

(3) - Desig.: Designativo Tradicional , ex.: Reserva, e identificacdo da casta, quando aplicavel.
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ANEXO D — Comunicacao de Transporte — Transferéncia e Venda

Denominacdo Social:

Armazém de Origem:

Comunica que pretende transportar no dia (Dia/Mé&s/Ano) / / com inicio pelas __horas

O(s) Produto(s) abaixo identificados, em resultado de :

Venda a Denominagdo Social: Armazém:

Prestagdo de Servicos Denominagdo Social: Armazém:

Assinalar
com (X)

Transferéncia de Armazém

Assinalar com (X) apenas uma DOP ou IGP

Denominacdes de Origem (DOP): D3o [ Lafdes [ Indicacio Geogréfica Terras do D3o (IGP) [

Identificagdo do Produto

Lote Tipo (1) Espécie (2) Colheita Desig./castas (3) Litros

Solicitando o respetivo acompanhamento e controlo do mesmo.

A preencher pelo requerente (letra legivel)

Data (Dia/Més /Ano): / /

Nome:

Cargo:

Assinatura:

A preencher pela CVR do Ddao
Verificar a existéncia de “Data”, “Nome” Legivel e “Cargo” do requerente.

Conforme O N3do Conforme I Indicar o motivo
Data (Dia/Més /Ano): / /
Nome: Assinatura:
(1) = Vinho; Vinho Espumante (2) — Tinto; Branco; Rosado (3) - Desig.: Designativo Tradicional, ex.: Reserva, e identificagdo da casta,

quando aplicavel.
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Prazo Maximo Conclusdo @ i
Fases Atividades Area Funcional Responsavel
(n.°de dias)
Recepg¢édo da documentacéo 0
Inscricédo Verificagdo da conformidade de documentos, instalagdes e vinhas. 15 Verificag&o Técnica Responsavel Servicos Verificacdo Técnica
Inscrigéo 1
Total: 16 dias
Cruzamento do cadastro com Declaragdo de Colheita de Producéo 2 Verificagéo Técnica
Pedido de (conformidade dos elementos) 0 Verificag@o Técnica
Avaliacao Pedido de Avaliagéo de Lote 0 Amostras Responsavel Servigos Verificagdo Técnica
Rececédo de amostras 1 Amostras
Codificac3o e Confidencializagdo das amostras Total:3 dias
Laboratério (andlises fisico-quimicas e sensoriais) — avaliacéo, revisao 6 Laboratério Chefe do Laboratério e Presidente Camara
e validagé&o resultados de Provadores
Avaliacdo Revisdo da Informagc&o e Relatorio de Avaliagéo de Lote Servicos de Verificag8o Técnica | Responsavel Controlo e Certificagdo
Estabelecida conta corrente informética Servigos de Verificagdo Técnica | Responsavel Controlo e Certificagao
Apreciacio, revisdo e aprovacio de Rotulagem 10 Rotulagem Responsavel Controlo e Certificacao
Total: 16 dias
Rececdo da requisicdo de Selos de Garantia 0
Verificacdo da Conformidade com a Rotulagem 0
Selos de Verificagdo da Conta Corrente 0
Garantia Fornecimento de Selos de garantia 0 Selos de Garantia Responsavel Controlo e Certificacdo
Atualizagdo automéatica da conta corrente 0
Emissao da “Requisi¢gao Selos de Garantia” 1
Total: 1 dia
Reviséo e Revisé@o da Informagéo e Relatério de Avaliagdo e Decisdo sobre a 7
Deciséo da Certificacdo Representante da Dire¢ao Diretor Executivo
Certificacé@o Total: 7 dias
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